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OBJETIVO FORMATO: Llevar un registro de las decisiones que se toman ante las diferentes situaciones que presentan los aprendices en el proceso de formación, por parte del 
Comité de Evaluación y Seguimiento. Diligencie de forma digital e imprima, de acuerdo con los requerimientos. 

 
 
FECHA DE INICIACIÓN: 10 de febrero de 2020      FECHA DE TERMINACIÓN: 12 de diciembre de 2021 
 
 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Asistencia Administrativa.                                                                                          N° DE FICHA: 2071451 
 
 
FECHA DEL COMITÉ: 1 de julio de 2020 
 
 

INTEGRANTES DEL COMITÉ DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO: (Personas que participan del comité)        
 

NOMBRE: 
 
Henry Martínez Cortes CARGO: Coordinador Académico CGTS NOMBRE: Gabriela López Pandales CARGO: Docente Técnica 

NOMBRE: 
 
Carlos Abadía CARGO: Coordinador IE NOMBRE: Hernán Dorado Zúñiga CARGO: Instructor Técnico CGTS 

NOMBRE:  CARGO: 
 
 NOMBRE:  CARGO:  

 

NOMBRE:  CARGO: 

 

NOMBRE: - CARGO:  

 

 

No. 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL  

APRENDIZ 

 
CO N C E P TO G E N E R A L 

(Descripción de la situación del aprendiz) 

 

 

S O L I C I T U D 
(Propuesta que se presenta al 

Comité de Evaluación y seguimiento 
de acuerdo con la situación del 

aprendiz y la decisión que se toma 
al respecto) 

1 
PÉREZ MORENO STEFANY 

TI 1072098515 

Inducción: Aprendiz no ha presentado evidencias. Instructor 
llamó a aprendiz y acudiente, no responden. Aprendiz 
tramitando retiro voluntario 
Etapa lectiva: Aprendiz que presenta un desempeño nulo en 
las áreas técnicas y con muy bajo rendimiento en la mayoría 
de áreas transversales. La Docente Técnica habló con Padre 
de Familia, dando como respuesta que la Aprendiz se retira de 
la IE.  
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 

La Aprendiz envió carta 
solicitando RETIRO 

VOLUNTARIO; por tanto, el 
Comité solicita al Sena hacer 

el trámite respectivo. 
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uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

2 
ASTAIZA ACOSTA JUAN ESTEBAN 

TI 1111538686 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad.  
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

3 
CABRERA RAMÍREZ ORIAN ANDRÉS 

TI 1006102881 

Inducción: Aprendiz presentó las evidencias en el portafolio, 
pero debió llamársele para que lo hiciera. Le falta mucho 
compromiso. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas. Aprendiz con muy poco compromiso en la 
presentación de actividades en varias áreas. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

4 
CAMPO VIÁFARA ESTEFANÍA 

TI 1006037167 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
como sobresaliente en las áreas técnicas y en las 
transversales de matemáticas e inglés. El Comité felicita a la 
Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

5 
CARDONA TABORDA ISABELLA 

TI 1108559594 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
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en su desempeño en las áreas técnicas. El Comité felicita a la 
Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

6 
CRUZ SÁNCHEZ MARIBEL 

TI 1109542340 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas de forma muy parcial. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

7 
DAVILA ZAPATA YELSON ANTONIO 

PEP 840716522052003 

Inducción: Aprendiz no ha presentado evidencias. Al parecer 
viajo a Venezuela. 
Etapa lectiva: No ha presentado evidencias. 
Actitud: No ha estado en las sesiones virtuales de clase, 
aunque tiene algunas notas en varias asignaturas. Queda 
pendiente que Docente Técnica se comunique con Director de 
Grupo para saber más sobre el caso 
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

IE por medio de la Docente 
Técnica debe comunicarse con 

el Director de Grupo para 
averiguar bien por este caso 

8 
DORZA CARTAGENA JEAN POOL 

TI 1006103577 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacado 
en su desempeño en las áreas técnicas. El Comité felicita al 
Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

9 
GARCÍA ARTEAGA SALOMÉ 

TI 1006108926 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
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en su desempeño en las áreas técnicas y transversal de 
matemáticas. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

10 
GONZÁLEZ TOMBÉ NATALIA 

TI 1108333628 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y las transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

11 
GUERRERO BORRERO MARTHA JULIETH 

TI 1109540708 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas en la transversal de 
inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

12 
JARAMILLO DE JESÚS NIKOL DAYANA 

TI 1105926881 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y el algunas 
transversales presenta deficiencias. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
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Etapa práctica: Aún no se inicia. 

13 
LEDESMA MOLINA DANNA SOFÍA 

TI 1109185135 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

14 
MARTÍNEZ GUENGUE ALEJANDRO 

TI 1107839047 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz con 
rendimiento básico en la mayoría de áreas. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

15 
MAZUERA GONZÁLEZ MARIANA 

TI 1111540793 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

16 
MONSALVE ROJAS NATALIA 

TI 1116433925 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
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programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

17 
OLAVE RODRÍGUEZ LUISANA ANDREA 

TI 1127940198 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

18 
OLMOS POSSO JULIETH NATHALIA 

TI 1109660184 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; su desempeño es muy regular, no presenta 
evidencias a tiempo y no con la mejor calidad. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

Se solicita a la IE citar a la 
Aprendiz y su Padre o acudiente 

a fin de buscar un mejor 
rendimiento y compromiso 

19 
QUIQUE AGUDELO KAROL DANIELA 

TI 1111478442 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 
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20 
RAMOS MIRANDA VALENTINA 

TI 1108559453 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

21 
RENGIFO TENORIO DANIEL 

TI 1006171944 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacado 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

22 
ROLDÁN PARRA LAURA VANESSA 

TI 1111478551 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

23 
SÁNCHEZ BASTIDAS DENNYS ALEXANDRA 

TI 1105926368 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
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matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

24 
VALDES PALACIOS JENNIFER 

TI 1110283918 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: aprendiz participa de las reuniones virtuales 
programadas; es participativo, cumple con las actividades 
programadas con calidad y oportunidad. Aprendiz destacada 
en su desempeño en las áreas técnicas y transversales de 
matemáticas e inglés. El Comité felicita al Aprendiz. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

 

25 
VALVERDE CUERO NIKOL ANDREA 

TI 1107042952 

Inducción: Aprendiz realizó las actividades con calidad y 
cumplimiento oportuno. 
Etapa lectiva: Aprendiz que presenta un desempeño muy 
bajo en las áreas técnicas y con muy bajo rendimiento 
también en la mayoría de áreas transversales. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

Se solicita a la IE contactar a la 
Aprendiz y acudiente a fin de 
que mejore su compromiso y 

rendimiento. 

26 
VASQUEZ VELASCO JHON ESTEBAN 

TI 1110282520 

Inducción: Aprendiz no ha presentado evidencias. Instructor 
llamó a aprendiz y acudiente, no responden. 
Etapa lectiva: aprendiz con desempeño muy bajo tanto en las 
áreas técnicas, como transversales. 
Actitud: Mantuvo relaciones de respeto y cordialidad con 
docentes y compañeros del colegio, hace uso adecuado del 
uniforme asignado para la formación técnica, es una persona 
de buen comportamiento al interior de la IE.  
Etapa práctica: Aún no se inicia. 

Se solicita a la IE contactar 
Aprendiz y acudiente a fin de 

mejorar cumplimiento de 
actividades. 

 
Firma personas que intervienen en el Comité de Evaluación y Seguimiento: 
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HENRY MARTÍNEZ CORTÉS 

Coordinador Académico CGTS Sena 

CARLOS ABADÍA 

Coordinador Académico IE 

GIL HERNÁN DORADO ZÚÑIGA 

Instructor Técnico Sena CGTS 

 

 

 

 GABRIELA LÓPEZ PANDALES 

Docente Técnica 

 

 


